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Lugar Jardin Infantil cofinanciado Emanuel 

Fecha 06/07/2026 

Tema 

PROTOCOLO ADMINISTRACIÓN DE MEDICAMENTOS Y CUMPLIMIENTO DE 
INCAPACIDADES MÉDICAS EN JARDINES INFANTILES PÚBLICOS, PRIVADOS Y 
CASAS DE PENSAMIENTO INTERCULTURAL 

• Administración de medicamentos.  

• Cumplimiento de incapacidades médicas.  

• Requisitos para la administración de medicamentos.  

• Responsabilidades de las familias.  

• Responsabilidades de la Unidad Operativa.  

•  Manejo y almacenamiento de medicamentos.  

• Corresponsabilidad familia–Unidad Operativa.  

•   Bienestar y protección de la primera infancia. 

• . Evidencia Pieza Comunicativa 
 

Desarrollo 

 
La profesional Sandra Daza, mediante el grupo oficial de WhatsApp de la Unidad se 
desarrolló una jornada de socialización dirigida a las familias, con el propósito de 
fortalecer sus conocimientos frente al Protocolo de Administración de Medicamentos y 
Cumplimiento de Incapacidades Médicas, promoviendo la corresponsabilidad entre la 
familia y la Unidad Operativa para garantizar la protección, el cuidado y el bienestar 
integral de los niños y las niñas durante la prestación del servicio. 
 
Como estrategia de fortalecimiento se compartió una infografía institucional, invitando a 
las familias a realizar una lectura detallada del contenido y a conocer las orientaciones 
establecidas para el manejo de situaciones relacionadas con la administración de 
medicamentos y el cumplimiento de incapacidades médicas. Durante la socialización se 
explicó que la administración de medicamentos dentro de la Unidad Operativa constituye 
una medida excepcional que solo se realiza cuando el tratamiento requiere continuidad 
durante la jornada de atención, siempre que exista fórmula médica vigente, 
consentimiento informado por parte del padre, madre o cuidador y el cumplimiento de los 
lineamientos establecidos en el protocolo institucional. 
 
Asimismo, se dio a conocer que es responsabilidad de las familias informar 
oportunamente cualquier condición de salud, enfermedad o tratamiento médico que 
presente el niño o la niña desde el proceso de matrícula o cuando se genere alguna 
novedad durante su permanencia en la Unidad Operativa, aportando los soportes 
médicos actualizados que permitan al talento humano brindar una atención segura y 
pertinente. Igualmente, se recordó que los medicamentos deben ser entregados 
personalmente por el padre, madre o cuidador, en su empaque original, con la 
información correspondiente sobre dosis, horario de administración, vía de suministro y 
fecha de vencimiento, aspectos indispensables para garantizar un manejo adecuado y 
seguro. 
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Durante la socialización también se abordaron las responsabilidades de la Unidad 
Operativa frente a la administración de medicamentos, resaltando que el procedimiento 
será realizado únicamente por personal autorizado y siguiendo los protocolos 
establecidos para la verificación de la fórmula médica, el registro de la administración del 
medicamento, la observación del estado de salud del niño o la niña y el reporte oportuno 
de cualquier novedad o reacción adversa que pueda presentarse. De igual manera, se 
informó que el adecuado almacenamiento y manipulación de los medicamentos constituye 
una medida fundamental para preservar su calidad y garantizar la seguridad durante su 
administración. 
 
Igualmente, se socializaron las orientaciones relacionadas con el cumplimiento de las 
incapacidades médicas, enfatizando que estas deben cumplirse en su totalidad con el fin 
de favorecer la recuperación del niño o la niña y prevenir riesgos para la salud de los 
demás integrantes de la comunidad educativa. En este sentido, se recordó que durante el 
período de incapacidad el cuidado del niño o la niña corresponde a la familia y que el 
reintegro a la Unidad Operativa deberá realizarse una vez finalice el tiempo indicado por 
el profesional de la salud, presentando la incapacidad médica y los soportes requeridos 
para el respectivo seguimiento institucional. 
 
Finalmente, se reiteró la importancia de mantener una comunicación permanente entre 
las familias y el talento humano frente a cualquier situación que pueda afectar la salud de 
los niños y las niñas, reconociendo que el trabajo articulado y el cumplimiento de los 
protocolos institucionales permiten fortalecer las acciones de prevención, promover 
entornos seguros y garantizar una atención integral, oportuna y de calidad durante la 
prestación del servicio. 
. 
Se deja constancia de que la información fue compartida a través de los medios virtuales 
institucionales en la fecha anteriormente señalada, dando cumplimiento a las actividades 
del protocolo administración de medicamentos y cumplimiento de 
incapacidades médicas, teniendo en cuenta la disponibilidad y tiempos de las familias 
 
 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia             Firma 

Familias  Unidad 
Operativa 

  
 

    

    

    

    

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

Las familias se 
comprometen a 
cumplir las 
orientaciones 

Familias  de la unidad operativa  
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establecidas en el 
Protocolo de 
Administración de 
Medicamentos y 
Cumplimiento de 
Incapacidades 
Médicas, informando 
oportunamente 
cualquier condición 
de salud de los niños 
y las niñas, 
entregando la 
documentación 
requerida para la 
administración de 
medicamentos y 
respetando los 
tiempos de 
incapacidad médica, 
contribuyendo así a 
garantizar una 
atención segura, el 
bienestar y la 
protección integral 
durante la prestación 
del servicio. 

Próxima 
reunión 

10 de agosto de 2026. 

Elaboró  
Componente de Bienestar Integral 
Sandra Mireya Daza Lozano 
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Evidencia Pieza Comunicativa 
 

 
 


